
廉政风险防控管理职权目录
部门（单位）： 党委组织部                  填表日期 2012年 6月23日
	权力名称
	具体内容
	办理主体
	制度依据

	党费的收缴、管理和使用
	党费的收缴、上交、下拨，以及结余党费的使用
	组织部
	中组部《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》[中组发[2008]3号]；《安徽科技学院党费收缴、使用和管理规定》（党组发 [2008]22号）等相关制度。

	干部选拔任用
	干部的民主推荐、组织考察、人选建议
	组织部
	《党政领导干部选拔任用工作条例》（中发[2002]7号）；《党政领导干部任职回避暂行规定》（中办发[2006]19号）；《关于推行党政领导干部任前公示制的意见》（中组发[2000]18号）；《党政领导干部选拔任用工作监督检查办法（试行）》（中办发[2003]17号）；《党政领导干部选拔任用工作责任追究办法（试行）》（中办发[2010]9号）；《关于印发〈安徽科技学院处、科级干部新一轮聘任实施方案〉的通知》（党组发[2009]84号）等相关制度。

	教工党员组织发展审批及学生党员发展对象预审
	教工党员组织发展审批及对学生党员发展对象预审
	组织部
	《中国共产党发展党员工作细则（试行）》（中办发[1990]3号）；《关于加强党建工作的若干意见》（党组字[2001]27号）； 《关于加强和改进在大学生中发展党员工作的意见》（党组发[2004]34号）；《关于印发〈发展党员工作实施细则〉和〈发展党员票决制工作细则〉（试行）的通知》（党组发[2011]114号）等相关制度。

	党内评优
	先进基层党组织、优秀共产党员、优秀党务工作者评选
	组织部
	评选表彰先进基层党组织、优秀共产党员、优秀党务工作者相关通知文件规定。

	出国（境）政审
	受理因公出国（境）人员政审
	组织部
	中纪委《关于进一步加强党员干部出国（境）管理的通知》（中纪发[2004]6号）等相关规定合相关规章制度。

	信访查办
	群众来信、来电、来访的受理
	组织部
	有关文件和规定。

	最近五年来

本单位违纪违法情况
	无。


单位负责人：                         分管校领导： 

图1：

党费缴纳、管理、使用流程图

图2-1：

选拔任用处级干部流程图

（民主推荐方式）






 


























图2-2：

选拔任用处级干部流程图

（公开选拔与竞争上岗方式）
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图2-3：
选拔任用处级干部流程图

（轮岗交流方式）
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图3 ：
安徽科技学院学生党员发展流程图








































图4 ：
党内评优工作流程图

（先进基层党组织、优秀共产党员、优秀党务工作者）


[image: image3]
图5：
出国（境）政审工作流程图
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图6：
信访处理工作流程图
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支部组织委员将党费上交给党总支（直属党支部）秘书





党员按规定向党小组长缴纳党费





党小组长将本组党费上交给支部组织委员





党总支（直属党支部）秘书将党费汇总后上交财务处存入学校党费指定账户





党总支（直属党支部）秘书将财务处的提供的党费收据交给组织部专管党费的人员换取党费收据











组织部将全校上交的党费统计汇总，党费收据整理存档











组织部每年初将全校上年度党费收缴和使用情况以书面形式在全校通报，上报省委教育工委





组织部在校党代表大会上通报党费的收缴、管理和使用情况，接受全体党员监督





学校留存30%





上缴40%到省委教育工委





根据基层党组织活动项目


下拨不超过30%





党总支（直属党支部）上报党费使用情况至组织部





制定方案





组织部根据工作需要制定方案





校党委会讨论审核方案





开展民主推荐：会议投票推荐和个别谈话推荐





民主推荐





组织部综合分析民主推荐情况，向校党委会汇报








组织考察





以个别谈话、民主测评等方式考察





书面征求纪检（监察）部门意见





组织部提出干部任免建议方案





酝酿





征求分管校领导意见





与相关领导进一步沟通酝酿








讨论决定





校党委会票决





发文任职








工作交接








任职谈话








任前公示





任职








宣布任职





建立干部考察任免文书档案





干部任免审批表、考察材料归入人事档案





材料归档








制定工作方案





组织报名和资格审查





发布公告





笔试、面试





组织考察





组织部研究提出拟任人选建议








校党委会集体讨论





任前公示





组织部根据工作需要制定方案





校党委会讨论决定并报省委组织部审批





组织志愿填报和资格审查





公开选拔岗位报名人数比不低于1:5





讨论决定





任职





材料归档





专家命题、评卷；组织笔试





公开选拔按岗位人数1:3比例组织面试，专家人数不少于7人，校外评委占一定比例





以个别谈话、民主测评等方式考察





书面征求纪检（监察）部门意见





校党委会研究确定考察人选





任前公示





校党委会票决





任职谈话





发文任职





建立干部考察任免文书档案





考察材料、任免审批表归入个人档案





宣布任职





工作交接





制定工作方案





酝酿





组织部拟定轮岗交流实施方案








任职谈话





组织部明确交流职位和条件








组织部梳理建议交流名单





征求分管校领导意见





征求干部调出、调入单位意见








讨论决定





任职





材料归档





发文任职





干部任免审批表归入人事档案、文书档案





组织部门负责人向校党委会汇报征求意见情况





校党委会讨论并投票表决





工作交接职





宣布任职





学生





安排与党员交流，组织参加党团学习、活动等





学习党章，提出入党申请书





入党申请人





支委会或支部大会确定入党积极分子





团支部推优，院团委审核





入党积极分子





落实培养联系人、负责填写《入党积极分子登记表》





党校培训和考核





落实培养、教育、考察措施





研究发展计划并报组织部核准、备案





讨论确定发展对象





组织发展对象





政治审查并召开群众座谈会





发展入党公示





组织部进行预审，对符合条件的发放入党志愿书





支部详细说明志愿书内容和填写要求





学生填写入党志愿书





预备党员








整理材料形成支部意见








以学院为单位向组织部报送发展对象材料





确定入党介绍人





审查志愿书，草拟支部大会决议





召开接收预备党员支部大会





学院党总支审批，报组织部备案





指派专人与发展对象谈话








落实教育、考察措施，定期写思想汇报








填写预备党员考察表








预备期满递交转正申请








群众评议并公示


提出能否按期转正意见并公示





召开支部党员大会讨论








正式党员





学院党总支讨论审批，并报组织部备案





对拟表彰的先进基层党组织和个人进行公示





在民主评议的基础上，党支部推荐先进个人





各党总支（直属党支部）召开委员会集体审议，确定推荐上报对象。其中先进个人按照分配名额上报。





学校党委成立评审工作组，在实地考察、听取汇报和审阅申报材料的基础上投票推荐拟表彰对象





发表彰决定





校党委研究决定先进集体和优秀个人表彰对象





材料归档





基层党组织对照评选条件申报





学校党委公布党内评先评优条件、程序、名额分配以及相关要求等





无异议





有异议，进行调查





学校召开表彰大会进行表彰奖励





赴台湾人员





申请人填写《赴台人员审查表》








所在党总支（直属党支部）审核并出具意见








出国、出境（除赴台）人员





组织部审查出具意见





学校审核、签章





校外事办公室办理后续手续





申请人提供上级有关单位任务批件和校外事办函件





组织部办理政治审查





学校审批、签章








组织部存档政审材料








群众来信、来电、来访





接访、登记





部长批示





经办人员处理





权限范围内：及时处理





权限范围外：呈  批





移送有关部门





办理结果答复信访人





信访档案归档





报告相关情况、协助处理





重要情况报告





校党委会集体讨论





校党委会研究确定考察对象












