安徽科技学院教务处廉政风险防控职权目录
部门（单位）：教务处

	序号
	权力名称
	具体内容
	办理主体
	制度依据

	1
	学生成绩管理
	对录入教务系统的学生成绩进行复核及管理纸质成绩登记表
	教务科
	《安徽科技学院学生学籍管理实施细则》（校教发〔2007〕42号）；

	2
	等级考试管理
	学生考试违纪、作弊处理 
	考试中心
	《国家教育考试违规处理办法》（教育部令第18号）；《安徽科技学院学生违纪处分办法》（院学发〔2005〕48号）； 

	3
	学生学籍管理
	对学生学籍数据进行异动及注册等工作
	教务科
	《普通高等学校学生管理规定》（中华人民共和国教育部令第21号）；《关于印发<安徽省改革和加强普通高等学校学生学籍学历管理工作的意见（试行）>的通知》（皖教学[2010]7号）；《安徽科技学院学生学学籍管理实施细则》（校教发〔2007〕42号）； 

	4
	学士学位管理
	对本科毕业生进行毕业审核、学位审核并发放证书， 
	教务科
	《中华人民共和国学位条例》；关于印发《安徽科技学院学士学位授予办法》的通知 （校教发〔2011〕65号）；关于印发《安徽科技学院学生学学籍管理实施细则》（校教发〔2007〕42号）

	5
	辅修专业管理
	对学生辅修证书的审核及发放
	教务科
	《安徽科技学院主辅修制管理办法》（教字〔2007〕105号）；

	6
	学生证件管理
	对学生证件的审核及发放
	教务科
	《安徽科技学院学生证管理规定》（教字〔2007〕62号）；

	7
	质量工程项目申报
	国家级、省级、校级质量工程项目遴选、申报、检查、验收及建设管理
	教学研究与质量管理科
	《教育部财政部关于实施高等学校本科教学质量与教学改革工程的意见》（教高[2007]1号）；《关于进一步深化本科教学改革全面提高教学质量的若干意见》（教高[2007]2号）；《关于实施高等学校教学质量与教学改革工程的意见》（皖教高〔2008〕1号）；《安徽科技学院本科教学质量与教学改革工程实施方案》（校教字〔2008〕52号）；

	8
	各级各类质量工程项目建设经费管理
	各级各类质量工程建设经费拨付、使用、审批管理
	教学研究与质量管理科
	《安徽高等学校教学质量与教学改革工程专项资金管理暂行办法》

（财教〔2008〕1721号）；

《安徽科技学院教学质量与教学改革工程项目专项经费使用与管理暂行办法》（校教字〔2010〕33号）

	9
	专业建设、课程建设等
	新专业遴选与申报工作，校级精品课程或重点课程的遴选和建设管理
	教学研究与质量管理科
	《教育部办公厅关于进一步加强和改进高等学校本科专业备案和审批管理工作的通知》（教高厅〔2007〕2号）；

《安徽科技学院精品课程建设管理暂行办法》（教字〔2007〕109号）

	10
	实验维持费的划拨
	分配每学期实验经费
	实验实训教学管理中心
	《安徽科技学院实验室材料、低值品、易耗品管理办法》（教字〔2007〕106号）；《安徽科技学院实验教学管理办法》（教字〔2007〕103号）

	11
	实验室建设项目审核
	对实验室建设项目进行评审、分配经费
	实验实训教学管理中心
	《安徽科技学院教学教学科研仪器设备管理办法》（教字〔2007〕110号）；《安徽科技学院实验教学管理办法》（教字〔2007〕103号）；《安徽科技学院关于加强实践教学工作的若干意见》（校教字〔2007〕71号）

	12
	实验室维修经费审核
	审核和核报成批量和单台仪器维修
	实验实训教学管理中心
	《安徽科技学院实验室工作规程》（校教字〔2006〕14号）；《安徽科技学院教学、科研仪器设备损坏、丢失赔偿办法》（教字〔2007〕106号）；《安徽科技学院实验室工作规程》（校教字〔2006〕14号）

	13
	实验室评估评优
	对实验室评估进行总结和评优
	实验实训教学管理中心
	《安徽科技学院实验室工作考评办法办法》（教字〔2006〕61号）；《安徽科技学院实验教学管理办法》（教字〔2007〕103号）

	14
	卓越工程师项目立项
	国家级、省级、校级卓越工程师申报、管理和经费拨付
	实验实训教学管理中心
	《教育部关于实施卓越工程师教育培养计划的若干意见》（教高〔2011〕1号）；《安徽科技学院启动“卓越工程师教育培养计划” 工作的安排意见》（校教发〔2011〕2号）、《关于成立“卓越工程师教育培养计划”工作机构的通知》（校教发〔2011〕18号）

	15
	学生考试作弊处理
	各级各类考试学生违规、作弊调查与处理
	教学研究与质量管理科
	《安徽科技学院学生学籍管理实施细则》（校教发〔2007〕42号）;《安徽科技学院考试工作实施细则》（教字〔2006〕49号）

	16
	教师教学差错与事故的调查、处理
	教师及教学管理人员发生教学差错、事故调查与处理
	教学研究与质量管理科
	《安徽科技学院教学差错与事故认定及处理暂行办法》（校教发〔2007〕32号）;《安徽科技学院考试工作实施细则》（教字〔2006〕49号）

	17
	教师教学质量考核
	教师教学质量考核中学生评价、教学管理部门评价及评价分数统计与核算
	教学研究与质量管理科
	《安徽科技学院教师教学质量考核暂行办法》（校教发〔2011〕166号）

	18
	试卷及毕业论文专项检查
	学期试卷检查，学年度毕业生毕业论文检查以及优秀论文评选
	教学研究与质量管理科
	《安徽科技学院主要教学环节质量标准》（教字〔2007〕102号）;

《安徽科技学院关于试卷质量分析的管理规定》（教字〔2007〕101号）;《安徽科技学院普通本科生毕业论文（设计）管理工作细则》（校教发〔2006〕14号）

	19
	印章管理
	办理公文、教学档案、学生成绩单、学籍证明等相关材料使用公章，教师、学生要求出具有关证明等使用公章
	办公室
	《安徽科技学院印章管理与使用暂行规定》（校办发〔2007〕63号）

	20
	晋职教师教学考核
	对每年晋升职称教师教学情况进行考核
	办公室
	《安徽省普通本科高等学校教师专业技术资格条件（试行）》（教人〔2009〕1号）；《教师职称评审教学考核管理办法（试行）》（教字〔2006〕29号）
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